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PersonalWeKo

Allgemeine Programminformationen

Vorwort

PersonalWeko ist ein Programm zur Kontrolle der Personal-Werkzeuge, Kosten und

Ausgaben.

Es ist mit Sicherheit nicht vermessen zu behaupten, alle Unternehmer, ob Industrie

oder Handwerk, haben mit hohen Werkzeugkosten zu kampfen, die nicht unbedingt

nur durch Anschaffungskosten entstehen.

Viele Zusammenhange und Hintergrinde dieser Kosten werden nicht untersucht und

bleiben unerkannt oder werden einfach so hingenommen. Es wird oft nur gestaunt,

wo denn das ganze Werkzeug bleibt. Man hat einfach nur das Gefuhl, dass

bestimmte Mitarbeiter standig neue Werkzeuge bendtigen, andere dagegen nur

selten.

Hier nun Beispiele einer Personal-Werkzeugausgabe

Musterbeispiel

Der Fall

Ohne PersonalWeKo

Mit PersonalWeKo

Sie bekommen einen
neuen Mitarbeiter , der
Werkzeug bendtigt

Sie Uberlegen, was muss
ich ihm geben, oder geben
ihm den unvollstandigen
Rest seines Vorgangers

Sie drucken eine Liste mit
den Werkzeugen aus, die
unbedingt erforderlich sind.
Diese Liste erstellen Sie
nur einmal und ist dann
immer wieder verfugbar.
In diese Liste tragen Sie
das tatsachlich
ausgegebene Werkzeug
ein. Fehlendes Werkzeug
wird sofort nachbestellt.
Ausgegebene Werkzeuge
werden nun unter dem
Namen des Monteurs in
PERSONALWEKO
eingetragen

Der Mitarbeiter bekommt
ein weiteres Werkzeug
(Bohrmaschine)

a) Sie geben es ihm
oder
b) Sie geben es ihm
und notieren es in
einer Werkzeugliste

Sie geben es ihm und
geben die Daten, mdglichst
mit Einkaufspreis in
PERSONALWEKO ein. Im
Eingabefeld ,alt zurtuck®
vermerken Sie, ob es sich
um einen Umtausch
handelt.
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Der Mitarbeiter bekommt 8
Wochen spater ein
weiteres Werkzeug
(Bohrmaschine)

a) Sie geben es ihm
oder

b) Sie geben es ihm
und notieren es in
einer Werkzeugliste

Sie geben es ihm und
geben die Daten, mdglichst
mit Einkaufspreis in
PERSONALWEKO ein. Im
Eingabefeld ,alt zurtick®
vermerken Sie, ob es sich
um einen Umtausch
handelt.

Der Mitarbeiter bekommt 3
Monate spater ein weiteres
Werkzeug (Bohrmaschine)

a) Sie geben es ihm
b) Sie geben es ihm und
notieren es in einer
Werkzeugliste

Sie geben es ihm und
geben die Daten, mdglichst
mit Einkaufspreis in
PERSONALWEKO ein. Im
Eingabefeld ,alt zurtick®
vermerken Sie, ob es sich
um einen Umtausch
handelt.

Sie haben das Gefuhl,
dass sehr viele
Bohrmaschinen
ausgegeben werden

a) keine
Kontrolimoglichkeit

b) Kontrollmaoglichkeit ja,
aber sehr aufwendig

a) auf Knopfdruck sehen
Sie wer, wann, welche, wie
viele Bohrmaschinen
erhalten hat

b) Sie haben hier die
Moglichkeit, wenn
notwendig, entgegen zu
wirken

c) Sie wissen genau, wie
viel Sie fur Bohrmaschinen
einem bestimmten
Zeitraum ausgegeben
haben.

d)Sie sehen, das nur ein
bestimmter Monteur einen
hohen Werkzeugverbrauch
hat und kdnnen der
Ursache gezielt nachgehen

Nachster Fall, der
Mitarbeiter scheidet aus

a)Sie nehmen das
Werkzeug, das Ihnen der
Mitarbeiter scheidet aus
b)Die Ruckgabe wird mit
Ihrer Liste verglichen

Die Ruckgabe wird mit
Ihrer Liste verglichen.
Sie wissen genau den
Fehlbestand, Sie fordern
nur eine Bohrmaschine
zuruck

Was Kostet dieses Programm?
Ein Taschengeld von nur 60,00 € kostet dieses Programm, welches sich in aller

kiirzester Zeit amortisieren wird. Eine Investition die sich lohnt! Anderungen nach
Ihren Angaben lassen sich meistens realisieren.
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Beschreibung zur Werkzeugkontrolle

Moglichkeiten (Auszug) zu diesem Programm

+ Verwalten von Personal-Werkzeugen

+ Verwalten von Werkstatt-Werkzeugen

+ Verwalten von Werkzeugen in Kundendienstfahrzeugen

+ Verwalten von Seriennummern

+ Dokumentation von Werkzeugausgaben an das Personal

+ Erstellen von beliebig vielen Listen fur beliebig viele Gruppen
+ Erstellung von Werkzeug-Ausgabelisten

+ Erstellung von Werkzeugruckforderungslisten

+ Ubersicht der Werkzeugkosten

+ Dokumentation fur Ersatzteilzwecke

+ Programm-Individualanpassung nach lhren Angaben

Grundsatzlicher Ablauf zur Verwaltung von
Personalwerkzeug

1. Schritt Die Grundausstattungsliste wird erstellt, bzw. mit der Erstellung wird
begonnen.

Grundausstattungsliste
Sie machen sich Gedanken, welches Werkzeug jeder lhrer Mitarbeiter bekommen

sollte oder bekommen muss. Dieses Werkzeug tragen Sie komplett in die
Grundausstattungsliste von PersonalWeKo ein. Diese Liste steht Ihnen dann bei
Bedarf z.B. einer Neueinstellung zur Verfigung. Diese Liste kann ausgedruckt

werden, und der Erhalt des Werkzeuges wird vom Empfanger quittiert.

2. Schritt Werkzeugausgabe notieren

Personalweko.doc 4
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Werkzeugausgabe

Bei der Werkzeugausgabe und Mitarbeiterzuordnung wird die Grundausstattungsliste
eingelesen und kann bearbeitet werden (die Originalliste bleibt nattrlich unverandert
erhalten). Nicht ausgegebene Werkzeuge werden aus der Bearbeitungsliste
gestrichen, bzw. Werkzeuge, die nicht in der Grundausstattungsliste aufgefuhrt sind,
werde uUber den entsprechenden Schalter/n neue hinzugefugt.

Am Ende der Bearbeitung wird diese Liste gespeichert und dem entsprechenden
Empfanger zugeordnet. Bei spateren Werkzeugausgaben an diesen Mitarbeiter wird
diese Grundliste wahrscheinlich nicht mehr bendtigt, denn es werden ja nur noch

Werkzeug-Erganzungen ausgegeben und gespeichert.

Werkzeugzuordnung
Nach Fertigstellung der Ausgabeliste konnen Sie Uber einen hierzu bestimmten

Schalter die Liste einem Namen zuordnen. Wurde der Schalter nicht betatigt,
erscheint automatisch bei der Fertigstellung die Abfrage nach den Namen. Der Name
wird aus der Adressendatei Ubernommen, und sollte hier eingetragen sein.

Bei einer Erganzungsausgabe haben Sie die Mdglichkeit zu notieren, ob eventuell
ein defektes Werkzeug zurick gegeben worden ist. Wenn dieses der Fall ist,
erscheint das Werkzeug nicht doppelt auf der Bestandsliste des entsprechenden

Mitarbeiters.

Die Bestandsliste ist die Grundlage fur Werkzeugkontrollen oder als Ruckforderungs-

Grundlage beim Ausscheiden des Mitarbeiters.

Ablauf-Zusammenfassung

1. Entsprechende Namen/Anschriften in der Adressendatei eintragen

2. Personal Grundausstattungswerkzeugliste erstellen, entweder eine oder mit
Erstellung unterschiedlicher Gruppen (z. B. Elektro, Heizung, Sanitar ,
Meisterwerkzeug, Gesellenwerkzeug usw. ) Ein Werkzeug, welches jeder bekommen
soll wurde ich Grundausstattung nennen. Eine spatere Zusammenstellung ist immer
moglich.

(erst Liste Grundausstattung einlesen, dann die Liste Sanitargeselle z. B)
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3. Ausgabeliste erstellen. Nach Fertigstellung Name zuordnen und in die
Vergabeliste Ubertragen

fertig.

Grundausstattungsliste erstellen

Eine Grundausstattungsliste erleichtert Innen die Zusammenstellung des noétigsten
Werkzeuges, welches ein Mitarbeiter unbedingt bendtigt, oder wie die
Grundausstattung eines Kundendienstfahrzeuges aussehen soll. Es gibt sich
wiederholende Vorgange, bei denen eine groflere Menge von Werkzeug
ausgegeben werden muss. Fur all diese Falle erstellen Sie eine/viele
Grundausstattungslisten. Diese Liste ist bei Bedarf sofort abrufbar.

Jedes Werkzeug wird einer Gruppe zugeordnet, um spater auf Knopfdruck eine
entsprechende Liste zu bekommen.

Nehmen wir einmal an, Sie fuhren Elektro und Sanitarinstallationen aus und
beschaftigen Elektromonteure und Sanitarinstallateure. Sie kdnnten nun drei

Gruppen erstellen

1. Grundausstattung
2. Sanitar

3. Elektro

Ein Handhammer 300 g bendtigt jeder Monteur, also Gruppenzuordnung
Grundausstattung.
Ein Isolationsmessgerat benotigt der Elektromonteur, Gruppenzuordnung Elektro

USw.
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Hier konnen Sie eine Standard-Liste erstellen und bearbeiten.
Achtung Wichtig ist die Eingabe
einer Gruppe, damit spéter eine
Listentkernahine erfolgen kann.

Die Gruppenyvorgabe kann
gedndert werden und ist fir die el gierkzelo Meu-Preis
né&chste Eingake dis Yorgabe, I_r IAbiso"erzange I
Mach der Eingabe Gher den o ee
Schalter Ok beenden i |E|E}dm
Anzahl Werkzeuy Meupreis
- b= 1 Ahizolierzange F
| alles zeigen I 1 Blechzchere klein
| Gruppenliste... zeigen I ! Hitzzange 2
1 Drahithirste
1 Duspal P
1 Schlosserhammer 300g
1 Schlosserhammer S00g —
‘ Liste drucken 1 Schraubendreher 3 mm oL
1 Schraubendreher 5 mm I
| Liste fiir Gruppe... drucken 1 Werkzeugtasche
) ¥
— 1 Zollstock 1,00 —
| zurick | 1 |Bleistitt
1 Pronanflazrhe 20N E

Diese Liste kann naturlich jederzeit gedndert und erweitert werden.

Ausgabe einer Grundausstattung

Ins MenU Personalwerkzeug / Ausgabe gehen, eine Liste wahlen, oder mit mehreren
Listen zusammenstellen, oder nur bestimmte Werkzeuge aus der Liste auswahlen
(links in der Tabelle mit Doppelklick markieren). Name zuordnen und Eintragung

speichern

Werkzeugausgabe

Einzel- Ausgabe

Mochte Sie die Ausgabe von Werkzeugen notieren, und nicht aus einer Liste
ubernehmen, betatigen Sie zunachst den Schalter —Einzelwerkzeug eingeben—und
anschliel3en fur jedes weitere Werkzeug den Schalter mit der entsprechenden
Aufschrift. Wenn Sie mit der Eingabe der Werkzeuge fertig sind, betatigen Sie den

OK-Schalter unten rechts im Formular.

Personalweko.doc 7
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Meueingabe-Start

s
o

FFinzelnerk e

Mach der Eingabe Gber den
Schatter OK  beenden

Einfacher ist es natirlich, wenn Sie die Werkzeuge direkt aus einer Liste einlesen,

oder sogar die komplette Liste Ubernehmen.

Auzswahlbereich

Liste wahlen

A,l_.ls_w-ahl_aus L_iste

Namen zuordnen

Der Name wird grundsatzlich nach Fertigstellung der Liste zugeordnet, falls dieses
noch nicht geschehen sein sollte.

Der Name kann eine Personen-Name, ein Fahrzeug oder eine Baustellen-
Bezeichnung sein. Somit ist das Programm fur viele Varianten verwndbar.

Beachten Sie bitte, eine Eintragung im Adressenfeld ist erst méglich wenn
Werkzeuge bereits in der Tabelle aufgeftihrt sind !

An dieser Stelle konnen Sie die Grundausstattungsliste einlesen., Werkzeuge
I6schen, nur bestimmte Werkzeuge aus der Grundausstattungsliste Ubernehmen,
einfach machen was sie wollen. An dieser Stelle wird die Werkzeugausgabe erstellt.
Muss nun ein euer Mitarbeiter mit Werkzeug ausgestattet werden, wechseln Sie in
das entsprechende Menu des Programms. An dieser Stelle wird die Vorhandene
Liste eingelesen und bearbeitet. Da die vorhandene Liste aus einer anderen Tabelle
ubernommen wird, kann an dieser Stelle also bedenkenlos geldscht werden, denn es

handelt sich ja nur um eine Kopie.

Beispiel: Ein Neuer Elektromonteur ist eingestellt worden

Sie ubernehmen die Grundausstattungsliste und die Elektroliste und drucken sie aus.

Personalweko.doc 8
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An Hand dieser Liste stellen Sie das Werkzeug zusammen und lassen sich den

Erhalt vom Mitarbeiter quittieren (Dokumentation fur lhre Unterlagen)

Modus: betrachten

AUSYARE AN Auzgabe-Datum

I:-,-

Anzahl Werkzeug

[ |Schlosserhammer 300g

Mach der Eingake dher den
Schatter OH heenden

|Neutei| r |Run::kgabe.l’.l\\ustausch|-

| Lndern | Meu-Preis Ii Seriennummer l—
| speichern I
‘ alles Loschen Anzahl Werkzeuy Mame
=
A zwahlbersich B Schloszerhammer 3004
Blitzzange —
Liste kompl. einlesen BTl aTE F~
Liste wihlen Werkzeugtazche P
Auswahl aus Liste
= |2
Abzchiuleingaben ¥
| Matme zuardnen I >
| Fertigstelung I Hiet izt die Erstellungsseite, also l8zchen, zusammenstellen, bearbeiten
el stednican und dann in der Yergabeliste speichern. Bei einer Meuerstellung werden
J die Daten aus det Grundausstattungsliste eingelesen. Beim Loschen auf
|J % l ST R | dieser Seite blsiben die Daten der Grundausstattuncsiiste
_— zelbstverstandlich erbatten

Werkzeug Gesamt-Ausgabeliste

An dieser Stelle bekommen Sie die Informationen, die Sie bendtigen. Beim
Ausscheiden eines lhrer Mitarbeiters erstellen Sie auf Knopfdruck die
Werkzeugruckforderungsliste. Sie enthalt das gesamte Werkzeug, welches
zuruckgegeben werden muss. Zwischenzeitlich umgetauschte Werkzeuge (alt zurtick

= ja) werden in dieser Aufstellung naturlich nicht, bez. nur einmal aufgefuhrt.

Personalweko.doc 9
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Listenausgahe Mame Fniebel
aktueller Bestand von... | |Hann0

|\-’0n-Menzel-S‘tr. 12

| Ausgabedstum (NS) |D'
izzen

Anzahl Wierkzeuy Auzgabedatum
| Sorierung [ alles zeigen I I 1,00 |Propanﬂasche 02.03 2002
[ oo (WL AN R
|— Mame Anzahl Werkzeug Neupreis | Sesamt... Diatum
Kniekel 1,00 Mbizolierzange 10,00 10,00 D1.US.QDE_I
Kniekel 1,00 Blechzchere klein 7,00 700| 02092002 ;
| T s | Kniebel 1,00 |Duspal 15,00 1500 02092002 ||
Kniebel 1,00 Zollstock 1,00 1,00| 02092002 ||*
= | Knickel 1,00 Propanflazsche 20,00 02002002 ([
w
¥
=5

Spezial- und Sonderwerkzeuge

Spezial- und Sonderwerkzeuge werden meistens nur bei Bedarf ausgegeben.
Dennoch ist es wichtig, diese Gerate kontrollierbar zu verwalten. Im Bedarfsfall muss
sofort erkennbar sein bei wem und wo sich dieses Werkzeug befindet. Je groRer die
Zahl der moglichen Nutzer ist, desto wichtiger ist eine ordentliche Verwaltung. Mit
PersonalWeKo erhalten Sie ein Programm zur Verwaltung dieser Aufgaben. Uber
diese Sonderwerkzeuge erhalten Sie auf Knopfdruck eine Komplette Bestandsliste
oder eine Dispositionsliste. Es wird Ihnen sofort angezeigt, welche Werkzeuge
disponierbar sind, oder in wessen Besitz sie sich zur Zeit befinden. Jede Ausgabe

und Ruckgabe wird automatisch protokolliert.

Werkzeug-Bestand

Dieses ist die Gesamtubersicht Uber Ihre Sonderwerkzeuge. Wichtige Kennzahlen

wie Serienummer und Ausgabestatus sind sofort erkennbar

Personalweko.doc 10
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Werkzeug-Bestand
lakita Bohrmaschine 350W

Arwvender-Info

_snwereriis |

Dispositionsliste

An Hand der Dispositionsliste ist sofort erkennbar, welches Werkzeug verflugbar ist.
Wahlen Sie ein aus, ordnen eine Anschrift zu, wird dieses Werkzeug bis zur
Ruckgabe nicht mehr in dieser Liste erscheinen. Gleichzeitig wird die Ausgabe in
einer Speicherdatei hinterlegt.

Personalweko.doc 11
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Werkzeug/Gerate/ disponierbar

Makita Bohrmaschine 350W

17.04.2000

 Anwvender-info

—

akits Bohrmaschine 3500 2,
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